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	الملخص 
تقدم هذه الوثيقة إرشادات التنسيق للمؤلفين الذين يعدون الأوراق للنشر في مجلة جامعة المنارة. يجب على المؤلفين اتباع التعليمات الواردة في الوثيقة لنشر الأوراق. يمكنك استخدام هذا المستند كمجموعة تعليمات وكقالب يمكنك كتابة النص الخاص بك فيه.

كلمات مفتاحية – ضع كلماتك المفتاحية هنا ، يفصل بينها فواصل عادية.


	ABSTRACT
This document gives formatting instructions for authors preparing papers for publication in the journal Manara university.  The authors must follow the instructions given in the document for the papers to be published.  You can use this document as both an instruction set and as a template into which you can type your own text.

Keywords — Put your keywords here, keywords are separated by comma.


I. مقدمة      

هذا المستند عبارة عن قالب. يمكن تنزيل نسخة إلكترونية منه من موقع المجلة. للأسئلة حول إرشادات كتابة الورقة العلمية ، يرجى الاتصال بمحرر المجلة كما هو موضح في موقع المجلة. تتوفر معلومات حول تقديم الورقة النهائية من موقع المجلة.

II. تخطيط الصفحة
تتمثل إحدى الطرق السهلة لاتباع متطلبات تنسيق أوراق المجلة في استخدام هذا المستند كقالب وكتابة النص فيه ببساطة.
1. تخطيط الصفحة
يجب أن تستخدم الورقة حجم صفحة مطابقًا لـ A4 بعرض 210 مم (8.27 بوصة) وطول 297 مم (11.69 بوصة). يجب ضبط الهوامش على النحو التالي:
الجزء العلوي = 19 ملم (0.75 بوصة)
الجزء السفلي = 43 ملم (1.69 بوصة)
اليسار = اليمين = 14.32 ملم (0.56 بوصة)
يجب أن تكون الصفحة بتنسيق عمودين بمسافة 4.22 مم (0.17 بوصة) بين الأعمدة.

III. نمط الصفحة
يجب وضع مسافة بادئة لجميع الفقرات. يجب أن تكون جميع الفقرات محاذاة ، أي بمحاذاة يسارًا ومحاذاة يمينًا.

2.  خط نص المستند بأكمله
يجب أن يكون المستند بأكمله بخط   Simplified Arabic . يجب عدم استخدام خطوط النوع 3. يمكن استخدام أنواع الخطوط+02 الأخرى إذا لزم الأمر لأغراض خاصة.

أحجام لخطوط الموصى بها موضحة في الجدول 1.

3. تفاصيل العنوان والمؤلف
يجب أن يكون العنوان بخط 18 نقطة Times New Roman. يجب أن يكون اسم المؤلف بخط عادي 14 نقطة. يجب أن يكون ارتباط المؤلف بخط  Sakkal Majalla 12 نقاط. يجب أن يكون عنوان البريد الإلكتروني بخط 12 Sakkal Majalla .
جدول  Iأحجام الخط للورقة
	حجم الخط
	المظهر (من نوع Sakkal Majalla )

	
	Regular
	Bold
	Italic

	8
	عنوان الجدول (بأحرف صغيرة) ، عنوان الشكل 
بند في المراجع 
	
	بند في المراجع (فرعي)

	9
	عنوان ايميل المؤلف (نوع الخط   ) ، خلية في الجدول
	جسم الملخص
	عنوان الملخص

(ايضا بخط عريض)

	10
	عنوان فقرة من مستوى 1 ، نص الفقرة
	
	عنوان فقرة من مستوى 2،

عنوان فقرة من مستوى 3

انتماء المؤلف

	14
	اسم المؤلف
	
	

	24
	اعنوان الورقة
	
	


يجب أن تكون جميع تفاصيل العنوان والمؤلف بتنسيق عمود واحد وبمحاذاة وسط.
يجب ألا تُظهر تفاصيل المؤلف أي لقب مهني (مثل المدير العام) أو أي لقب أكاديمي (على سبيل المثال دكتور) أو أي عضوية في أي منظمة مهنية (مثل عضو كبير في IEEE )
لتجنب الالتباس ، يجب كتابة اسم العائلة باعتباره الجزء الأخير من اسم كل مؤلف (مثل John A.K. Smith).
يجب أن تتضمن كل جهة انتساب ، على الأقل ، اسم الشركة واسم البلد الذي يقع فيه المؤلف (مثل Causal Productions Pty Ltd،أستراليا).
عنوان البريد الإلكتروني إلزامي للمؤلف المعني بالتواصل.
4. عناوين الأقسام
يجب عدم استخدام أكثر من 3 مستويات من العناوين. يجب أن تكون جميع العناوين بخط 12. 

عنوان المستوى 1: 
يجب أن يتم ترقيم عنوان المستوى 1 باستخدام أرقام رومانية كبيرة. على سبيل المثال ، انظر العنوان "III. نمط الصفحة "من هذه الوثيقة. 
العنوانان من المستوى 1 اللذان يجب عدم ترقيمهما هما "الشكر والتقدير" و "المراجع".
عنوان المستوى 2:
 يجب أن يكون عنوان المستوى 2 مائلًا ومضبوطًا إلى اليمين ومرقّمًا باستخدام حرف أبجدي كبير متبوعًا بنقطة. على سبيل المثال ، راجع العنوان "C. عناوين الأقسام "أعلاه.
عنوان المستوى 3:
 يجب وضع مسافة بادئة لعنوان المستوى 3 بخط مائل ومرقّم برقم عربي متبوعًا بقوس أيمن. يجب أن ينتهي عنوان المستوى 3 بنقطتين. يتبع نص القسم من المستوى 3 مباشرةً عنوان المستوى 3 في نفس الفقرة. على سبيل المثال ، تبدأ هذه الفقرة بعنوان المستوى 3.
5. الأشكال والجداول
يجب توسيط الأشكال والجداول في العمود. قد تمتد الأرقام والجداول الكبيرة عبر كلا العمودين. يجب وضع أي جدول أو شكل يشتمل على عرض أكثر من عمود واحد إما في أعلى الصفحةأوأسفلها.
قد تكون الرسومات بالألوان الكاملة. سيتم الاحتفاظ بجميع الألوان على القرص المضغوط. يجب ألا تستخدم الرسومات أنماط تعبئة نقطية لأنه قد لا يتم إعادة إنتاجها بشكل صحيح. يُرجى استخدام ألوان SOLID FILL فقط التي تتباين جيدًا على الشاشة وعلى نسخة مطبوعة بالأبيض والأسود ، كما هو موضح في الشكل 1.
[image: image1.wmf]
الشكل. 1   نموذج رسم بياني خطي يستخدم ألوانًا تتباين جيدًا على الشاشة وعلى نسخة مطبوعة بالأبيض والأسود
يوضح الشكل 2 مثالاً لصورة منخفضة الدقة لن تكون مقبولة ، بينما يوضح الشكل 3 مثالاً لصورة ذات دقة مناسبة. تأكد من أن الدقة كافية للكشف عن التفاصيل المهمة في الشكل.
يرجى التحقق من جميع الأشكال الموجودة في ورقتك سواء على الشاشة أو على نسخة مطبوعة بالأبيض والأسود. عند التحقق من ورقتك على نسخة مطبوعة بالأبيض والأسود ، يرجى التأكد مما يلي:
•  الألوان المستخدمة في كل شكل تتباين بشكل جيد ،
•  الصورة المستخدمة في كل شكل واضحة ،
•  جميع تسميات النص في كل شكل مقروءة.
6. عناوين الأشكال

يجب ترقيم الأرقام بالأرقام العربية. يجب أن تكون التسميات التوضيحية للشكل بخط عادي 11 نقاط. يجب توسيط التسميات التوضيحية لخط واحد (مثل الشكل 2) بينما يجب تبرير التسميات التوضيحية متعددة الأسطر (مثل الشكل 1 .) يجب وضع التسميات التوضيحية بأرقام الأشكال بعد الأرقام المرتبطة بها ، كما هو موضح في الشكل 1.
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الشكل. 2  مثال على صورة منخفضة الدقة غير مقبولة
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الشكل. 3  مثال على صورة مقبولة الدقة 
7. عنوان الجدول 
يجب ترقيم الجداول باستخدام أرقام رومانية كبيرة. يجب أن تكون تعليقات الجدول في المنتصف وأن تكون بخط 11 نقاط عادي مع أحرف صغيرة. يجب كتابة كل كلمة في تعليق الجدول بأحرف كبيرة باستثناء الكلمات الثانوية القصيرة كما هو موضح في القسم III-B.  يجب وضع التسميات التوضيحية بأرقام الجداول قبل الجداول المرتبطة بها ، كما هو موضح في الجدول 1.
8.  أرقام الصفحات والرؤوس والتذييلات
يجب عدم استخدام أرقام الصفحات والرؤوس والتذييلات.
9.  الروابط والإشارات المرجعية
ستتم إزالة جميع روابط النص التشعبي والإشارات المرجعية للأقسام من الأوراق أثناء معالجة الأوراق للنشر. إذا كنت بحاجة إلى الإشارة إلى عنوان بريد إلكتروني على الإنترنت أو عنوان URL  في ورقتك ، فيجب عليك كتابة العنوان أو عنوان URL بالكامل بالخط العادي. 
المراجع:
يجب عدم ترقيم عنوان قسم المراجع. يجب أن تكون جميع العناصر المرجعية بخطTimes New Roman  10 نقاط. يرجى استخدام الأنماط العادية والمائلة للتمييز بين الحقول المختلفة كما هو موضح في قسم المراجع. قم بترقيم العناصر المرجعية على التوالي بين قوسين معقوفين (على سبيل المثال [1] ).
عند الإشارة إلى عنصر مرجعي ، يرجى ببساطة استخدام الرقم المرجعي ، كما في [2]. لا تستخدم "Ref. [3] "أو" المرجع [3] "إلا في بداية الجملة ، على سبيل المثال "المرجع [3] يظهر ...". يتم ترقيم المراجع المتعددة بأقواس منفصلة (على سبيل المثال [2] ، [3] ، [4] - [6] ).
تتضمن أمثلة العناصر المرجعية للفئات المختلفة الموضحة في قسم المراجع ما يلي:
•  مثال على كتاب في [1]
•  مثال على كتاب في سلسلة في [2]
•  مثال على مقال صحفي في [3]
•  مثال على ورقة مجلة في [4]
•  مثال على براءة اختراع في [5]
•  مثال على موقع ويب في [6]
•  مثال على صفحة ويب في [7]
•  مثال على كتاب بيانات كدليل في [8]
•  مثال على ورقة بيانات في [9]
•  مثال على أطروحة الماجستير في [10]
•  مثال على تقرير فني في [11]
•  مثال على معيار في [12]

IV. الاستنتاجات
محتوى هذا القالب يمكن استخدامه للتاكد من اتباع الإرشادات الموجودة هنا.
شكر

يجب عدم ترقيم عنوان قسم الشكر وقسم المراجع.
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تم اعداد هذا االقالب من قبل الدكتور إياد محمد حاتم

يرجى ارسال المقالة الى مساعد مدير المجلة على العنوان
razan.abdullah@manara.edu.sy
ورقة بحثية                		    					    	           مجلة مفتوحة الوصول							
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